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Szaszvar Nagykdzség Onkormanyzat

Ko6zbeszerzési Szabalyzata

Szészvar Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testillete a kdzbeszerzésekrsl szolo
2015. evi CXLIIL. torvény 27. § (1) bekezdésében foglalt kdtelezettsége teljesitése
érdekében az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

. Fejezet
Bevezetd rendelkezések

1. §

A szabalyzat célja

(1) A kdzbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) megalkotasanak célja a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdéseben foglaltaknak megfeleléen a Szaszvar Nagykdzség Onkormanyzat,
mint ajanlatkerd (a tovabbiakban: ajanlatkérs) altal a Kbt. és a végrehajtasa
targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozni:

a) az ajanlatkérd dltal lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasok elSkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének rendjét, az eljarasba bevont személyek, és
az eljaras soran dontést hozé személyek és testlletek felelésségi korét,

b) az ajanlatkérd nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyeket, illetsleg
szervezeteket, helyettesitésiik szabalyait,

c) a kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi, illetve az eljarasok nyilvanossaga
biztositasanak rendjét,

d)  akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket,
illetbleg testileteket,

e) akKbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjaiban foglalt megallapodasok megkotésére (in-
house szerz6dés) vonatkozo eljarasi rendet.

2. §
A szabalyzat hatalya

(1) A Kézbeszerzési Szabalyzat hatalya a Szaszvar Nagykézség Onkormanyzat altal
lefolytatand, a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzési eljarasokra terjed ki.
(2) A Szabalyzat elGirasait:

a) a Szaszvar Nagykozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének (a
tovabbiakban: Képvisel6-testlilet) tagjai,

b) a Kepvisels-testiilet kdzbeszerzési biraldbizottsaganak tagjai,
c) a KepviselS-testiilet polgarmestere, alpolgarmestere(i),




d) a Szaszvari Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
koztisztvisel6i és munkavallaloi,

e) a kozbeszerzési eljarasba bevont mas személy és szervezet

koteles alkalmazni.

(3) Akdzbeszerzési eljarasba polgari jogi szerzédéssel bevont szaktanécsado, szakértd,
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd személy vagy szervezet
kotelezettségeit a szerz6désben — a Szabalyzat rendelkezéseivel 0sszhangban — kell
régziteni. Ervényes szerzédés ennek hidanyaban nem kothetd.

ii. Fejezet

Az ajanlatkéré nevében eljard, az eljaras soran déntést hozo,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek

3. §

(1) A kozisségi értékhatart elérd, vagy meghaladd kozbeszerzések esetén az
ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a Képvisels-testiilet gyakorolja. A Képvisels-
testllet a hataskérét mingsitett tobbséggel elfogadott hatarozataval a Képvisels-
testllet polgarmesterére ruhazhatia at. A KépviselG-testilet a dontését a
Biralobizottsag elndke altal eléterjesztettek alapjan, mindsitett tobbséggel elfogadott
hatarozattal hozza meg. A hatarozat végrehajtasaért a polgarmester felelés.

(2) A kbOzbeszerzési eljards valamennyi szakaszaban (igy kllondsen annak
elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarasba
bevont személyeknek megfelels — a kbzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési jogi,
illetve jogi, pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik. A kbzbeszerzési eljarasba
bevont kéztisztvisel6k munkacsoportjat (tovabbiakban: munkacsoport) az eljaras
meginditasarol valé déntéssel egyidejlileg a jegyz6 javaslatara a polgarmester allitja
Ossze.

(3) Kilsé szakérté6 személy-, vagy szervezet-, illetve felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kozbeszerzési eljarasba térténé bevonasa - a Kbt 27. § (3)
bekezdésében foglalt esetet kivéve - az ajanlatkéré déntésétsl figg. Amennyiben az
eljarashoz sziikséges szakértelem a Hivatalon beliil nem biztosithatd megfelelGen,
igénybevétellik kotelez. Bevonasukrdl a polgarmester dént.

(4) A jogi-, pénzigyi-, illetve kdzbeszerzési-, kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd biraldbizottsagi tag személyérsl az adott kdzbeszerzési
eljarasra vonatkozdan a polgarmester 6nalldan donthet. A Biraldbizottsag tagjait -
névre szol6 megbizéd levelekkel - a kdzbeszerzési eljgras meginditasarol - azzal
egyidejlleg - a polgarmester értesiti.

(5) A kbzbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kijeldlése és a szakértsk
megbizasa esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a szerint meghatarozott
osszeférhetetlenségi szabdalyokra. Az dsszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevé
altal megnevezett alvallalkozéjara, illetve az alkalmassag igazolasaban részt vevs
szervezetre is alkalmazni kell.
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Az eljarasba bevont személyeknek minden esetben irasbeli nyilatkozatot kell tenniiik
arrol, hogy a Kbt-ben meghatarozott 6sszeférhetetlenség személylikre
vonatkoztatva nem all fenn, tovabba arrol, hogy az eljaras soran tudomasukra jutott
informacidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és az adatokat sem az eljaras
befejezése elétt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.

A nyilatkozatot sziikség esetén az ajanlattevék személyének megismerése utan,
illetve az ajanlatok bontasat kdvetSen felil kell vizsgalni, amennyiben
osszeferhetetlenség merlll fel, azt azonnal irdsos nyilatkozatban jelezni kell.

A kozbeszerzesi eljarasban részt vevé személyek — ide nem értve a térvényben
meghatarozott, kozérdekbdl nyilvanos adatok kérét - az eljaras folyaman egyébként
is titoktartasra kotelesek. Az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi
felhivas, illetve a kdzbeszerzési dokumentum feltételeivel kapcsolatban az
ajanlattevikkel kiildn megbeszéléseket nem folytathatnak.

. Fejezet
A kézbeszerzési eljarasok tervezése, elékészitésének, illetve
lefolytatasa

4. §

A kézbeszerzési eljarasok tervezése

Ajanlatkér6é minden évben éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet készit. A Képvisels-
testllet altal meghatarozott prioritasokat figyelembe véve a tervezett
kozbeszerzéseket oly médon kell meghatarozni, hogy az éves kéltségvetés

elfogadasat kdvetéen a kdzbeszerzési eljarasok kelld idsben megindulhassanak.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzés targyat,
a tervezett eljarastipus megnevezését illetve az eljaras meginditasanak tervezett
idGpontjat. Az éves dsszesitett kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre
athuzo6do épitési beruhazasokat, tovabba a tébb évre vonatkozo szolgéltatasokat.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervre vonatkozoé elSterjesztésnek az elskészitése
a tervezett kozbeszerzési eljarasok felmérését kdvetéen polgarmester javaslata,

~ Utmutatasa alapjan a Hivatal feladata.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti jovahagyas céljabol
a KepviselG-testiilet elé. Az éves Gsszesitett kdzbeszerzési tervet, a koltsegvetési év
elején, legkés6bb marcius 31. napjaig el kell késziteni, és az Onkormanyzat
honlapjan kdzzé kell tenni.

Indokolt esetet kivéve, csak az éves koltségvetésben meghatarozott és sziikséges
fedezettel bir6 beszerzés targyaban indithaté meg a kdzbeszerzési eljaras.

A kozbeszerzesi tervet el6re nem lathatd okbdl elballt beszerzési igény esetén
moédositani kell. A médositast indokolni szilkséges. A médositas elGkészitésére,
elGterjesztésére és elfogadasara a kézbeszerzési tervre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

A kbzbeszerzési terv legalabb Gt évig torténd — az iratkezelési szabalyokban
foglaltaknak megfelel6 — megdrzésérdl, valamint a Kézbeszerzési Hatésag vagy
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mas, a jogszabalyokban az ajanlatkéré ellenbrzésére feljogositott szerv kérésére
tortén6 megkildésérsél Ajanlatkéré, vagy az e célra megbizassal, illetve
meghatalmazassal rendelkez6 kiilsé kbzbeszerzési szakérté gondoskodik.

A Keépvisel6-testiilet a koltségvetési év kezdetét kovetben donthet elézetes
tajekoztatd elkészitésérdl és kozzétételérsl a Kbt. 38. §-aban meghatarozottak
figyelembevételével.

A polgarmester hagyja jova a kozbeszerzési- és tervpalydzati hirdetmények
feladasanak, ellen6rzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintairél és egyes tartalmi elemeirgl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrdl
sz010 44/2015 (X1.2.) MvM rendelet 40. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridéig
elkészitend6 éves statisztikai Osszegzést a jogszabaly 17. sz. mellékletben

- meghatarozott minta alapulvételével.

(1)

5. §

A kézbeszerzési eljarasok el6készitése

A kOzbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: eljaras) el6készitése keretében, a
polgarmester irdanymutatasainak megfeleléen valésul meg:
a) a beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa,

b) sziikség esetén a megfelel helyzet, illetve piacfelmérés, elézetes piaci
konzultacié elvégzése,

c) az eljarassal kapcsolatos feladatleiras, Utemterv, miszaki leiras
elkészitése, elkészittetése, '

d) ezen adatoknak a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkérd
altal megbizott szervezet részére t6rténé tovabbitasa, valamint

e) az eljaras meginditasa el6tt szlikséges dontések meghozatalat segité
elbterjesztések elkészitése.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitése targyaban az (1) bekezdésben meghatarozott
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feladatok ellatasan talmendéen minden szilkséges feladat ellatasa, az
ajanlati/ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentum jogszabalyi
elGirasoknak megfeleld elkészitése, a kbzbeszerzési eljarasok telies kor(
lebonyolitisa — beleértve a kozpontositott kézbeszerzési eljarasokat is — az
ajanlatkéré altal megbizott szervezet (tovabbiakban: megbizott szervezet) feladata,
amennyiben ilyen megbizas nem jon létre, Ggy Ajanlatkéré a Hivatala Gtjan végzi el
a feladatokat.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a szikséges anyagi fedezet
rendelkezésre allasa. Az ajanlati felhivast, illetéleg a részvételi felhivast, ajanlattételi
felhivast tartalmaz6 hirdetményt csak akkor lehet kdzzétenni, vagy a felkért
ajanlattevék részére megkiildeni, ha biztositott a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
anyagi fedezet vagy megfelel6 biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre All.

(4) Amennyiben a kbzbeszerzési eljaras meginditasat megelézen a szitkkséges mérték(i

peénzlgyi fedezet nem all rendelkezésre a Képvisels-testiilet hataskorébe tartozik a
pénzligyi fedezet biztositasarol szold dontés meghozatala.

(5) A kbzbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerz6dés megkétéséhez
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esetlegesen szlikséges joger('is hatosagi engedélyek megléte.

6. §

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Az uniés értékhatart eléré vagy meghalad6 kbzbeszerzések esetén az ajanlatkérd
jogait és kotelezettségeit a KépviselG-testiilet, az unios értékhatart el nem éré
kGzbeszerzések esetén pedig atruhazott hataskérben a polgarmester gyakorolja. A
Kepvisel6-testilet a hataskorét mindsitett tobbséggel elfogadott hatarozataval
eljarasonként a polgarmesterre ruhazhatja at.

7. §

(1) Az uniés értékhatart elér6 vagy meghalad6 kdzbeszerzések esetén a Képvisels-
testulet hataskore:

a) az elbterjesztd javaslatara, a Képvisel6-testiilet a forras biztositasardl
rendelkezd hatarozataban donthet az eljaras meginditasaral,

b) ha a kbzbeszerzési eljaras targya hitelfelvétel, az eljaras meginditasatol
az eljarast lezar6 dontés meghozatalaig — a kdzbensé dontéseket kivéve
— valamennyi dontés meghozatala a KépviselG-testiilet hataskdrébe
tartozik,

c) a szlkséges mértékl pénziigyi fedezettel rendelkezé eljarasok esetén
dont az eljarast meginditd hirdetmény és a kozbeszerzési
dokumentumok elfogadasarol, annak esetleges madositasarol,

d) targyalasos eljaras esetén a harom fébél allé targyald bizottsag tagjainak
személyérdl dont,

e) felhatalmazza polgarmestert az eljaras soran az an. kézbensd eljarasi
dontés meghozatalara, melyrél a Képvisel6-testliletet a soron kdvetkezd
Ulésen a polgarmester tajékoztatja,

f) dont a megkétott szerz6dés maodositasardl, amennyiben a médositas
tovabbi pénzigyi kotelezettség vallalast jelent,

g) amennyiben a nyertes ajanlattevé  ajanlataban  megjeldlt
ellenszolgéaltatas mértéke a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet
0sszegét meghaladja, dont a pénzligyi fedezet biztositasardl,

h) kdzés ajanlatkérés esetén a Kbt. elSirasainak megfelelen
egyuttmikodési megallapodas megkotésérsl dont,

i) konzorciumi egyuttmiikddés keretében megvalosuld kdézbeszerzések
esetében a jelen szabdlyzattol eltéré rendelkezések alkalmazasardl a
konzorciumi egyUttmdkodési megallapodas elfogadasakor dont,

J) a szlikséges mértékl pénzlgyi fedezettel rendelkezé eljarasok esetén
meghozza az eljarast lezar6 dontést.

(2) A kOzbeszerzési eljaras lezarasa — a versenysemlegesség biztositasa, az Uzleti,
illetve az ajanlattevdi érdekek tiszteletben tartasa érdekében — zart (ilés keretében
torténik, az eljarasrol készllt Gsszegzésnek, az ajanlattevék részére torténd
megkildesét kdvetden lehet nyilvanossagra hozni az eljaras soran keletkezett —
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Uzleti titkot nem tartalmazo6 — adatokat és informaciokat. Az eljarast lezaré dontésre
vonatkozo elGterjesztésnek tartalmaznia kell a zart (ilésre vonatkozd javaslatot és
annak indokait. A Képvisel6-testlilet név szerinti szavazassal dont.

(3) A KepviselG-testilet dontéshozatalanak dokumentalasa soran biztositani kell, hogy
az egyes testuleti tagok dontése, hozzaszolasa név szerint beazonosithato legyen.

(4) A dontés alapjan készilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan létrejott
szerzGdéseket is — a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott
személy irja ala.

8. §

Az uniés értékhatart el nem ér6 kozbeszerzések esetén a polgarmester
hataskore:

a) a Képviseld-testlllet altal elfogadott éves Osszesitett kozbeszerzési
tervben vagy a koltségvetési rendeletben meghatarozott beszerzések
meginditasardl értékhatar nélkil donthet, amennyiben a sziikséges
mertekl pénzligyi fedezet rendelkezésre all,

b) a szlikséges mértékli pénzlgyi fedezettel rendelkezd eljarasok esetén
dont az eljarast megindité hirdetmény és a kdzbeszerzési
dokumentumok elfogadasardl, annak esetleges modositasarol,

c) aKbt. 114. § (9) bekezdése, valamint a Kbt. 115. §-a szerinti hirdetmény
kozzetetele nelkili eljaras esetén az eljaras meginditasaval egyidejlileg
dont a meghivandé ajanlattevék személyérdl,

d) targyalasos eljaras esetén a legalabb harom f6bdl allé targyald bizottsag
tagjainak személyérdl dont,

e) meghozza a kozbeszerzési eljarasok felfolytatasaval az ajanlatkérs altal
megbizott szervezet véleménye alapjan az eljaras soran az Un.
kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbiak vonatkozasaban:

da) a kétszakaszos eljaras elsd, részvételi szakaszanak lezarasa,

db) az eljarast megindité felhivas modositasa, visszavonasa [Kbt. 55.
§, Kbt. 53. § (1) bekezdés],

dc) az ajaniattételi, részvételi hataridé modositasa [Kbt. 52. § (4)-(5)
bekezdés, Kbt. 56. § (4) bekezdés],

dd) elézetes vitarendezésre vonatkozé allaspont jovahagyasa, ezzel
Ossze-fliggésben hianypotlas elrendelése, eljarast meginditd
felhivas és egyéb kdzbeszerzési dokumentum maédositasa [Kbt.
80. §I,

de) az eljaras felfliggesztése [Kbt. 154. § (3) bekezdés],

df) ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevék kizarasa a Kbt. 73. § és
74. §-a alapjan, [tovabba a 72. § (4) bekezdés]

dg) ajanlatok elbiralasardl készitett irasbeli 6sszegezés modositasa a
- Kbt. 79. § (4)-(5) bekezdése alapjan,

dh) szerzédéskétés iddpontjanak modositasa a Kbt. 131. § (6)




bekezdése alapjan, tekintettel a Kbt. 131. § (5) és (8)
bekezdésére. :

f) dont a megkotott szerz6dés modositasardl, amennyiben a médositas
tovabbi pénzlgyi kételezettség vallalast az ajanlatkérd szamara nem
jelent és a szerz6dés moédositasara a Kbt. megkodtéseire figyelemmel
lehet&ség van;

- g) k6z0s ajanlatkérés esetén a Kbt elSirasainak megfeleléen
egylttmlkddeési megallapodast a jelen Kdzbeszerzési Szabalyzatban
meghatarozott hataskori elirasok biztositasaval megkoti.

9. §

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az alabbi feladatokat a munkacsoport
|atja el a jegyz6 altal kijeldlt személy — killén megéallapodas alapjan kozbeszerzési
szakeértd - iranyitasa mellett: ' ,
a) a megbizott szervezet vezetdjének értesitése a kozbeszerzési eljaras
- el6készitésének szilkségességérsl, az elSkészités hataridejének
kozlése, a megfeleld adatok és informacidk atadasa
b) a szerz6dés alairdsanak napjan, a megbizott szervezet vezetGjének — a
Kozbeszerzési Hatésag honlapjan valé publikalas céljabol — torténd
megkuldése,
c) a szerz6dés fteljesitésének figyelemmel kisérése és a megbizott

szervezet haladéktalan tajékoztatdsa a szerz6dés esetleges
modositasarol, és a szerzédés teljesitésérsl.

10. §

(1) Az ajanlatkérs altal megbizott szervezet vezetdje felel azért, hogy a kézbeszerzési
eljaras lefolytatasa mindenben megfeleltethets legyen a Kbt. elirasainak.

(2) A mégbizott szervezet feladataihoz tartozik:

a) az ajanlatkérdi igényeknek és a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld
eliarasok tipusanak meghatarozasa

b) az eljarast megindité felhivasok tervezetének elkészitése, ezt kdvets
kozzététele, vagy az ajanlattevéknek torténé kozvetlen megkuldése,

c) a kdzbeszerzési dokumentumok  elkészitése, ajanlattevok
rendelkezésére bocsatasa, moédositasok atvezetése

d) az ajanlattevék tajékoztatasa, a konzultacié és a helyszini szemle
(helyszini bejaras) megszervezése,

e) az bsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése,

f) az ajanlatok atvételének és bontasanak eldkészitése, ajanlatkéré altal
kijelolt személyek és szervezetek meghivasa a bontasra, a beérkezett

ajanlatok bontdsan valé részvétel, jegyz6konyv elkészitése és
megkduildése,

g) az ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl torténd értékelése,




hianypotlas, felvilagositas és indokolas-kérés tervezetének elkészitése,
azok ajanlattevik felé torténé megkildése,

h) a szakmai birdlébizottsdg munkajaban valé kdzrem(ikodés, a munka
eredmenyeérdl szol6 jegyz6konyv elkészitése és megkiildése,

i) az eljardsok eredményérdl szl tajékoztatok kozzététele a
Kbzbeszerzési Ertesitében, Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és
ajanlattevék értesitése az eljarasok eredményérél, az eljarasok
torvényben elGirt 6sszegzésének elkészitése és megkiildése minden
ajanlattevd részére;

j) adott esetben a szerzédés mddositasardl sz6l6 hirdetmények
elkészitése és kozzététele;

k) A kOzbeszerzési eljarasok soran kivalasztott nyertes ajanlattevékkel
kétend6 szerzGdéstervezetek elkészitése ajanlatkérs iranymutatasai
alapjan; '

[) A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmertilé, az
iranyitd hatésdg, a kozrem(ikddé szervezet, a kdzbeszerzések
ellendrzését végz6 szervezet, valamint a kdzbeszerzési felligyeleti
szervek feleé torténd adatszolgaltatas megfeleld modon t6rténd
teljesitése; ' :

ey

m) A lezarult kdzbeszerzési eljaras telies dokumentécidjanak, a hozza
kapcsolodo teljes levelezésnek tartalomjegyzékkel torténd atadasa
ajanlatkéré részére;

n) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, valamint a kozbeszerzési
eljarasok eredményeként kotott szerzGdések esetleges modositasaival
kapcsolatos eljarasok soran az EMIR rendszer kezelése, a sziikséges
dokumentumok feltoltése.

0) az éves statisztikai 6sszegezéshez szilkséges adatok biztositasa,
p) jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beadasara
és a bontasra vonatkozé kiilén szabalyok

11. §

(1) Az ajaniatok, részvételi jelentkezések személyesen torténé beadasa esetén az
atvevo atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az atado, atvevd nevét, az
ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-atvételének idSpontjat (&v, hé, nap, ora, perc).
Az atvevG az atvételrdl az elismervény atadasaval haladéktalanul tajékoztatja a
jegyzot.

(2) A barmely mddon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi,
részveteli hataridd lejartaig a megadott hivatali helyiségben, zarhato helyen érzi a
Hivatal kdltségvetési, vagy iratkezelési feladatokkal megbizott kdztisztviselGje.

(3) Az ajénlatok, részvételi jelentkezések bontasat az ajanlattételi, illetve kétszakaszos
eljaras esetén részvételi hataridé lejartanak idSpontjaban, a bontasi eljaras
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(4)

(5)

(6)
(")

(1)
(2)

(3)

(4)

(%)

lefolytatasa a megbizott szervezet feladata, a Kbt. 68. §-aban meghatarozott
feladatokat a munkacsoport jogi szakértelemmel rendelkez6 kdztisztviselSjének
bevonasaval végzi el. A torvény dltal szabalyozott személyek részére a meghivok
elkuldése a megbizott szervezet feladata.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérd| a jegyzékonyv
elkészitése és ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezék részére torténd igazolhatd
atadasa, megkiildése a megbizott szervezet feladata.

A bontasi jegyz6konyv egy eredeti példanyban késziil, melyet a megbizott szervezet
és a munkacsoport jogi szakértelemmel rendelkez6 kdztisztviselSje kézjegyével lat
el. Amennyiben a bontasi eljarason Biralobizottsagi tag is részt vesz, a bontasi
jegyzékonyvet 6 is ellatia kézjegyével. A bontasi jegyzékdnyv az eredetivel
mindenben megegyez6 masolati példanya az Gsszes ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezének legkés6bb a bontastdl szamitott 6t napon belil
megkUldésre keriil. A bontasi jegyz6konyv megkiildése a megbizott szervezet
feladata.

A bontasi jegyz6kdnyvben — melynek mellékletét képezi a jelenléti iv — rogziteni kell
a bontaskor ismertetésre kerlil6 adatokat.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasahoz szukséges szakvélemény
szakmai elGkészitését a megbizott szervezet végzi. A szakvélemény és a dontési
javaslat elkészitése a Biralobizottsag feladata.

A Biralobizottsag
12. §
A Biralobizottsag elndkét a polgarmester jeldli ki.

A Biralo-bizottsagot az elndk, kulon megdllapodas alapjan a megbizott
szaktanacsadd a megvalasztott dsszetételben 6sszehivja és vezeti a Biralobizottsag
Uléseit, képviseli a Biralobizottsagot. A Biralobizottsag elndkét akadalyoztatasa
esetén az altala irasban kijeldlt birdldbizottsagi tag helyettesiti. A Biralobizottsag
hatarozatképes, ha Glésén a tagok t6bb mint fele jelen van.

A Biralobizottsag Ulésére sz6l6 meghivot és az (ilés anyagait (kiildndsen az ajanlati,
részvételi, ajanlattételi felhivas, dokumentacio, illetve a biralati lap tervezetét)
lehet6ség szerint elektronikus uton kell kézbesiteni a bizottsagi Glést megel6z6
ésszer(i id6ben. Amennyiben a meghivé és az (ilés anyagai elektronikus Gton nem
kezbesithetSk (pl. Gzemzavar esetén, illetve, ha a bizottsagi tag részére nem all
rendelkezésre az elektronikus kommunikaciéhoz sziikséges informatikai eszkdz), a
meghivot és a bizottsagi Ulés anyagait postai Uton, vagy személyesen kézbesitendé
papir alapu dokumentumként a bizottsagi Ulést megelé6z6en kell megkiildeni az
érintett bizottsagi tag részére.

Rendkiviili esetben a Biradlobizottsag rovid ton, azonnal is dsszehivhatd. Rovid Gton
tortend Osszehivas esetén az irasbeliség mellzhets, és barmilyen értesitési mod
(telefon, fax, e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhatd.

A Biralobizottsadg hatarozatait a jelenlévé tagok tébbségének szavazataval hozza
meg (egyszerl sz6tobbség).
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(6) A Biralobizottsag léseirdl — a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
— jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek — az eljarast lezaré dontés esetében —
részet képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzGkonyv
elkeszitesérdl a megbizott szervezet gondoskodik. A jegyz6konyvet a Birald bizottsag
elndke és a jegyz6 (akaddlyozatdsa esetén a jegyzd helyettesitésével megbizott
koztisztvisel6) irja ala.

(7) A Birdldbizottsag feladata az irasbeli szakvélemény, valamint dontési javaslat
készitése az eljarast lezard dontést meghozo testiilet részére.

(8) Az irasbeli szakvélemény és a dontési javaslat tervezetének elkészitése a megbizott
szervezet feladata. A dontési javaslatnak a dontésre jogosult elé terjesztése a
Biralobizottsag elnokének feladata.

Az eljarasok belsé ellenérzése
13. §

(1) Az ajanlatkérS egyes kdzbeszerzési eljarasait a jegyz6 azok folyamataban jogosult
ellenérizni.

(2) A kdzbeszerzési eljarasok belsé ellendrzésére a Szaszvari Kozos Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozé belsg ellendrzési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

IV. Fejezet
A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

14. §

(1) E szabalyzat szerint elkésziilt kozbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési tervet
az dnkormanyzat honlapjan — az esetleges méodositasokkal egyiitt — kézzé kell tenni,
és biztositani kell, hogy legalabb 5 évig folyamatosan elérhets legyen. A kbzzétételrd|
a polgarmester gondoskodik.

(2) Az egyes eligrasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerils valamennyi
adminisztracios kotelezettség a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott
szervezet feladata.

(3) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes
eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen irasban kell rogziteni.

(4) Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezarultatol, illetbleg a szerzédés teljesitésétsl
szamitott 5 évig az ajanlatkérd irattaraban meg kell Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb 5 évig meg kell 8rizni.

(5) Az ajanlatkéré nevében a jegyz6 a targyévi beszerzésekrdl kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott
szervezet altal szolgaltatott informaciok alapjan éves statisztikai 6sszegzést készit,
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melyet legkés6bb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig a Kodzbeszerzési
Hatosagnak megkaild.

(6) A polgarmester koteles gondoskodni a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek
megfeleléen a nyilvanossag biztositasarol.

(7) Az egyes kozbeszerzési eljarasok Kbt-ben és egyéb jogszabalyokban el@irt
dokumentalasardl, szabalyszer( lefolytatasardl, az eljaras eredményének kdziésérdl,
kozzétételérl és a szerzGdés megkotésre torténd eldkészitésérsl, valamint a
kbzbeszerzési eljaras soran felmerilé valamennyi hirdetmény kozzétételérsl (az
ajanlatkér6 koltségén) a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott
szervezet kételes gondoskodni.

(8) Az ajanlatkéré koteles honlapjan térténd kdzzététel Gtjan a Kbt-ben elGirt
nyilvanossagot, tajékoztatast biztositani.

V. Fejezet

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran déntést hozoé
személyek és testiiletek felelésségi kdre

15. §

Az éves kbzbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai dsszegzés a Kbt-ben foglalt
hataridére torténd elkészitéséért és tovabbitasaért a jegyz6 a felelds.

16. §

Az eljarasok el6készitésének és lefolytatdasanak szabalyszerliségéért, illetve
jogszerlUsegéért, azok adminisztraldsaért és a szerzddés teljesitésérél szold
hirdetmény kbzzétételéért, a Kbt. altal el6irt publikacids kdtelezettség teljesitéséért a
polgarmester, kilén megallapodas alapjan a kdzbeszerzési  eljarasok
lebonyolitadsaval megbizott szervezet vezetsje a felelds.

17. §

Az eljgrasok elSkészitése soran az 5. § pontjaban foglalt feladatok ellatasaért, a
szerzédesek teljesitésének ellendrzéséért a polgarmester-, az eljards soran
keletkezett és a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott szervezet altal
atadott iratok megdrzéséért a jegyz6 a felelds.

18. §

Az eljaras soran hozott testlleti dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is
— a Képvisel6-testllet, egyéni dontésekért a polgadrmester felel.

19. §

A Kbt. rendelkezéseinek mellzésével lefolytatott eljarasokért a Képvisels-testilet,
illetve a polgarmester a felelds.

20. §
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(1)
(2)

3)

Az eljarasok alapjan megkotott szerzé6dések szabalyszer(i teljesitéséért, illetve
modositasanak jogszerliségéért a Képvisel6-testilet-, ddntése hidnyaban a
polgarmestere a felel6s.

VI. Fejezet
In house megallapodasok megkotésére vonatkozo rendelkezések

21. §
A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjainak hatalya ala tartozé megallapodasok
el6készitése a jegyz6 feladatkrébe tartozik.

A jegyz6 az el6készités soran a sziikséges adatok és tajékoztatds megadasaval
koteles az ajanlatkérd altal megbizott szervezet vezetSje irasbeli szakvéleményét
beszerezni a megallapodas megkotésének kodzbeszerzési jogi szabalyossaga
targyaban.

A megallapodas megkotése targyaban hozand6 déntés a KépviselS-testiilet
polgarmestere hataskorébe tartozik.

VIl. Fejezet
Zarod rendelkezések

21. §

E szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. elSirasait, valamint az
ajanlatkérd belsd szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfeleléen alkalmazni.

22. §
E szabalyzat az elfogadast kovet6 napon lép hatalyba.

23. §

E szabalyzat rendelkezéseit hatalybalépését kovetéen a folyamatban évé
kozbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell, kivéve, ha a rendelkezésnek a
folyamatban 1évé kézbeszerzési eljarasokban torténé alkalmazasat a Kbt. vagy a
kOzbeszerzési eljarasokra vonatkozd mas jogszabaly kizarja.

E szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti Szaszvar Nagykdzsé
valamennyi korébbi hatalyos kdzbeszerzési szabalyzata.

Szaszvar, 2018. majus 28. i SR

Zaradék:
A Szészvar Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testilete Szészvar Nagykézség Onkorményzat
Kézbeszerzési Szabélyzatat a 41/2018. (V. 28.) Képvisel6-testiileti hatarozataval hagyta jova.
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