SZASZVAR NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT
BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2018. 06. 11. naptdl

Szészvar Nagykdzség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete Szdszvar Nagykdzség Onkormdanyzatinak
a kézbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendjét az
allamhdztartdsrol sz616 térvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdésének b) pontjéban foglaltakra figyelemmel az aldbbiak szerint szabadlyozza:

I. Altaldnos rendelkezések
1. Alapelvek

(1) Szdszvar Nagykozség Onkormanyzata (a tovébbiakban: Ajanlatkérd) az alabbi alapelvek figyelembe
vételével koteles eljarni:
a) Ajénlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasagat dtldthatdsagat és nyilvanossagat.
b) A beszerzési eljarasban Ajanlatkérs esélyegyenl&séget és egyenld bandsmaddot biztosit a
résztvevGk szamdra.
c} Ajdnlatkéré a j6hiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszeri joggyakorlds
kdvetelményeinek megfelelGen kételes eljarni.
d) Ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelGs gazdalkodds elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.
e) A beszerzési eljérds nyelve a magyar, Ajanlatkérs a beszerzési eljarasban lehetdvé teheti -
de nem kdvetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatét is.

(2) Ajanlatkérd tovabbd elvérja, hogy:
a) Résztvevik tiszteletben tartsik a verseny tisztasagdt, atlathatdsagat és nyilvanossagat.
b) Résztvevék a johiszem(iség és tisztesség, valamint a rendeltetésszer( joggyakorlas
kdvetelményeinek megfelelden jarjanak el.

2. A Szabailyzat célja

(1) A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Ajénlatkérd kozbeszerzési értékhatart el nem éré,
valamint a Kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald nem
tartozd beszerzéseinek ditaldnos szabdlyait, a beszerzések el6készitésének, lefolytatdsdnak, belss
ellendrzésének felel§sségi rendjét, a folyamatba épitett ellenGrzést, az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelfsségi korét és a beszerzési eljgras dokumentaldsi rendjét, Gsszhangban az
alapelvekkel és a vonatkozd jogszabalyokkal.

(2) Kiemelt cél a beszerzések egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvaldsitdsa, a kdzpénzek
ésszer( és hatékony felhaszndalasa, valamint nyilvanos ellenérizhet§ségének megteremtése, tovabba a
beszerzések sordn a verseny tisztasagénak biztositdsa a takarékos és eredményorientalt miikédés
megteremtése érdekében.




3. A Szabalyzat hatdlya

(1) A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az olyan - a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem érg -
arubeszerzésre, szolgdltatds megrendelésre, épitési beruhdzasra (a tovabbiakban: beszerzés) melynek
vonatkozdsaban Szaszvar Nagykdzség Onkormanyzata az Ajanlatkérs.

(2) A Szabdlyzat hatdlya kiterjed tovdbba a kozbeszerzési értékhatart eléré olyan beszerzésekre,
melyekre a Kbt. nem alkalmazandé.

(3) A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki:
a) a Kbt. hatdlya ala tartozé kozbeszerzésekre,
b) beszerzésenként a netté 500.000,- Ft-ot el nem éré beszerzésekre, kivéve, ha jogszabaly, a
beszerzés targyat érintd palyazati felhivds, vagy tdmogatdsi szerz6dés alacsonyabb értékhatar
esetén is elGirja a versenyeztetést,
c) élet- és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elhdritdsa érdekében, a vis maior okozta
karok elhdritdsa vagy megel&zése érdekében, valamint a hibaelhdritdsoknal sziikségessé véld
azonnali beszerzésekre.

Il. A beszerzések lebonyolitasaban kozrem(ikodé személyek, illetve szervek
és e szervek feladata és hataskore

(1) A beszerzések lebonyolitasdban kozremiikdd6k munkdjukat a legnagyobb gondossaggal és
koriiltekintéssel, a jogszabalyok, és a Szabdalyzatban foglaltak maradéktalan betartdsaval kotelesek
végezni.

(2) A beszerzési eljarasban kozrem(ikod6 a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkdja sordn
tudomdsara jutott valamennyi informdciét, tényt és kériilményt megdrizni koteles, azt harmadik
személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossédgra, kivéve a 2011. évi CXII. tdrvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) vonatkozé rendelkezései szerinti kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvdnos
adatokat.

(3) Szdszvar Nagykozség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete
a) megalkotja, sziikség szerint mddositja a Beszerzési Szabélyzatot,
b) az éves koltségvetési rendelet elfogadasdval biztositia a pénziigyi forrdst a beszerzések
végrehajtasahoz,
c) dont a (4) bekezdésben megjeldlt értékhatdrok feletti beszerzések eredményérél.

(4) Jogszabdly eltérd rendelkezése hidnyaban Szdszvar Nagykdzség Onkormanyzatanak Polgarmestere
(a tovabbiakban: Polgarmester) dént
a) Ajanlatkér6 miikodéséhez, lizemeltetéséhez sziikséges beszerzések targyaban nettd
3.000.000,- Ft értékhatart meg nem haladd,
b) egyéb beruhdzdsok tdrgyaban nettd 1.500.000,- Ft értékhatirt meg nem haladé, e
szabalyzat hatdlya ala tartoz6 beszerzések eredményérdl és — meghivasos eljaras alkalmazasa
esetén - a meghivandé Ajanlattevék személyérdl.

(5) A beszerzések lebonyolitasaval a megbizott kéztisztvisel8, vagy erre megbizott projektmenedzser
a) a beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivast, dsszedllitia a
beruhdzas miszaki tartalmat, és sziikség esetén a dokumentaciot.

b) meghatérozza az ajanlatok értékelési szempontrendszerét és az értékelés mddszerét.
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c) gondoskodik az ajanlattételi felhivds, dokumentacié, tdjékoztatok kozzétételérol,
ajanlattevéknek torténd megkiildésérdl.

d) gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérél, az ajanlatok felbontasardl, azok formai és
tartalmi értékelésérdl, az eredményhirdetésrél.

e) el6késziti és a Polgdrmester, illetve a II. rész (4) bekezdésben foglalt értékhatart
meghaladdan a KépviselS-testiilet elé terjeszti a nyertes ajénlattevével kétendd szerzédést
(amennyiben relevéns).

f) teljesiti a sziikséges megrendeléseket.

g) kozrem(ikddik a beruhdzés szerz6dés szerinti zérasaban, a pénziigyi teljesités |gazolasaban
a szlikséges hatdségi engedélyek beszerzésében.

(6) Ajanlattevs: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzzétett ajdnlattételi felhivas alapjan ajanlatot
nyujt be, vagy akinek Ajénlatkérd az ajanlattételi felhivast kdzvetlentil megkildi.

(7) Alvdlialkoz6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként

4. A beszerzési eljaras fajtai

(1) A beszerzési eljiras lehet:
a) nyilt
b) meghivasos.

(2) A nyilt eljaras az ajanlattételi felhivasnak a helyben szokdsos médon térténé kdzzétételével indul.
Ezen ajanlattételi felhivést a www.szaszvar.hu honlapon elérhetévé kell tenni.

(2a) A meghivasos eljards az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevék részére torténd kozvetlen
megkiildésével indul.

(3) A meghivasos eljards a Polgarmester engedélyével, a beszerzési eljaras az ajanlattételi felhivas
minimum hdrom, a feladat elldtdséra alkalmas ajanlattevé részére torténg kdzvetlen egyidejl
megkiildésével indul meg.

(4) Ajénlatkérd a Polgarmester ddntése alapjan az értékelési szempontok szerint a két legalacsonyabb
Gsszegii ellenszolgdltatast tartalmazd ajanlatot tevdvel, vagy a két Osszességében legkedvezdbb
ajanlatot tevével az ajanlatok értékelését kévetSen tdrgyaldsokat folytathat. A targyaldsok arra
irdnyulnak, hogy Ajanlatkéré a legkedvezGbb feltételekkel ksson szerzGdést. Ajanlatkérének minden
targyalasrol jegyz6konyvet kell készitenie, és azt a targyalds befejezését kovets 6t munkanapon beliil
— minden, az adott targyaldson részt vett ajanlattevének ala kell irnia, és résziikre egy példanyt at kell
adni vagy meg kell kiildeni.

(5) Amennyiben
a) a szerz8dés mliszaki-technikai sajatossagok vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarélag
egy meghatdrozott gazdasagi szereplével kéthet§ meg, vagy
b) a szerz6dés egy meghatarozott gazdasdgi szereplével kothetd meg, mivel annak célja egyedi
mvészeti alkotds vagy mUivészi el6adas létrehozédsa vagy Ajanlatkérs éltali megszerzése;
c) épitési beruhdzas vagy szolgiltatés megrendelés esetén, ha a kordbban megkotott
szerz6désben nem szereplS, de el6re nem lthaté koriilmények miatt kiegészits épitési
beruhazasok, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges, melyet mdszaki vagy gazdasagi okok
miatt jelent8s nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a kordbbi szerzdéstél,
d) drubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése
sordn a kordbbi nyertes ajanlattev6nek masikkal torténd helyettesitése azzal a
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kdvetkezménnyel jérna, hogy miszaki-technikai szempontbdl eltér§ és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai nehézséget
eredményezne a miikodtetésben, Ugy a Polgarmester engedélyével a beszerzési eljaras
megindithato az ajénlattételi felhivés egy, a feladat ellatdsara alkalmas ajanlattevé részére
torténd kozvetlen megkiildésével, kivéve olyan palyazati forrdsbél megvaldsuld beszerzés

e

esetén, amelyben a pdlyazati kiirés ettél eltéréen rendelkezik.

5. Ajanlattételi felhivas

(1) Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkez6ket kell tartalmaznia:
a) Ajanlatkéré megnevezését, cimét;
teljesitmény-kovetelményeket;

c) a szerz6dés meghatarozésat (fajtajat), id6tartamat vagy a teljesités végss hatdridejét;
d) a teljesités helyét;

e) az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételeit;

f) az ajénlatok értékelési szempontjat és az értékelés médszerét,

g) az alkalmassagi feltételeket és a kizard okokat;

h) az ajénlatok benyujtdsanak és felbontasanak helyét, idejét;

i) @ hidnyp6tlas lehetGségét;

i) az ajanlathoz benyujtandé egyéb iratok megnevezését;

k) az eredményhirdetés és a szerz§déskotés tervezett idSpontjat,

) a kapcsolattartd nevét, elérhet§ségét.

(2) Amennyiben Ajanlatkérs készit dokumentaciét, kteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié
ingyenesen az ajanlattételi felhivds kozzétételének id6pontjatél rendelkezésre &lljon.

(3) A dokumentaci6t ugy kell dsszeéllitani, hogy az annak alapjan készitendé ajanlatok értékelhettk és
egymadssal 8sszehasonlithaték legyenek.

(4) Az ajanlattételi hatdrid6t ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre megfelel6 id6 alljon
rendelkezésre.

(5) Ajanlatkérg az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja, valamint az
ajanlattételi hatdrid6 figyelembe vételével médosithatja. Az ajénlattételi hataridé lejarata el6tt két
nappal az ajanlattételi felhivds nem mddosithatd.

6. Az ajanlatok benyujtasa

(1) Az ajénlatokat az ajanlattételi felhivdsban rogzitett idépontig és helyen kell benydjtani. Az
ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatdt személyesen nyijtjia be — az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat (datum, ora,
perc), az ajénlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezését, az dtvevé nevét és alairasat. Az
ajanlatok hatdridében t6rténé megérkezéséért ajanlattevd felelds.

(2) Ajanlatkéré érdemi vizsgélat nélkil érvénytelennek nyilvanitja a hataridén tal érkezett (elkésett)
ajanlatot.

(3) Ajénlattevé az ajdnlatdban kozolt lizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.




(4) Ajanlattevé koteles az Ajanlatkérének minden, a teljesitésbe bevonni kivant alvallalkozét - a
kézrem{ikodés mértékére tekintet nélkiil - elézetesen bejelenteni.

7. Az ajanlatok felbontasa

(1) A beszerzés lebonyolitasaval megbizott a beérkezett ajénlatok felbontdsat az ajanlattételi hatéridé
lejartat kdvetGen haladéktalanul megkezdi.

(2) Az ajanlatok bontésanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajénlattevd meghatalmazott képviselGje.

(3) Az ajénlatok bontasarél jegyz6konyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés targyat,
vagy a beszerzési eljards megnevezését, a bontas helyét és id6pontjat, a jelen lév6k nevét és alairasat,
az ajanlattev6k megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra vonatkozé megajanlott
értékeket.

(4) Az ajanlatok bontasardl készilt jegyz6konyv masolatét a bontason jelen lévé ajanlattevéknek &t kell
adni, egyebekben harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kildeni.

8. Az ajanlatok értékelése, hianypétlas, tisztizé kérdés

(1) A beszerzés lebonyolitasaval megbizott az ajanlatok felbontasat kévetSen 6t munkanapon beliil
végzi az ajanlatok értékelését, azok formai és tartalmi értékelését az ajanlattételi felhividsban
meghatdrozott biralati szempontok alapjan.

(2) Az ajdnlatok értékelésérél értékeld lapot kell kiallitani.

(3) Ervénytelen az ajanlat, ha:
a) az ajanlattételi felhivasban meghatérozott ajénlattételi hatdrid6 lejérta utdn nyujtottak be;
b} ajanlattevét az eljardsbdl kizartak, vagy nem felel meg a szerz8dés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek;
c) az ajanlat nem felel meg a felhivdsban, a dokumentéciéban, valamint a jogszabalyokban és
e Szabalyzatban meghatérozott egyéb kdvetelményeknek.
d) az ajanlattevé, illetSleg alvallalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kévetelményeknek,
e) ha a legalacsonyabb $sszegli ellenszolgaltatdst tartalmazé vagy a legkedvez6bb ajanlat is
elérte a kézbeszerzési értékhatart ’
f) az ajanlat kirivéan alacsony ellenszolgaitatast, lehetetlen vagy tulzottan magas, vagy
tulzottan alacsony mértékii (a beérkezett ajdnlatok szémtani kdzepétdl +/- 50%-ot meghaladé
mértékben eltérd), illetve kirivéan ardnytalan, életszer(tlen kotelezettségvallalast tartalmaz.
g) meghivasos eljards esetén nem az ajanlattételre felkért ajdnlattevd nydjtott be ajanlatot.

(4) Ha tobb ajanlattevé nyujtott be érvényes és azonos dsszegli ellenszolgaltatast tartalmazé vagy
azonos pontszamu ajanlatot, akkor a beszerzés lebonyolitésaval megbizott sorsolds alapjan vélasztja ki
a nyertes ajanlattevét.

(5) A sorsolason jelen van a beszerzés lebonyolitaséval megbizott, tovabba a Hivatal minimum két
munkatdrsa, és jelen lehet az ajénlattevé vagy az ajanlattevé meghatalmazott képviseléje.




(6) Ajanlatkérének a sorsoldsrol jegyzékdnyvet kell készitenie, és azt a sorsolds befejezését kovetd 6t
munkanapon belil — minden, az adott sorsoldson részt vett ajanlattevének al4 kell irnia, és résziikre
egy példanyt at kell adni vagy meg kell kiildeni.

(7) Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem érkezett ajanlat,
b) kizarélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c) valamelyik ajdnlattevének az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit sulyosan
sért§ cselekménye miatt Ajénlatkérs az eljaras érvénytelenitésérsi dont.

(8) Ajanlatkérd eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha Egyik ajanlattevé sem tett Ajdnlatkérd
anyagi fedezete mértékére tekintettel megfelels ajénlatot.

(9) Ajanlatkérd az 6sszes ajanlattevs szamdéra azonos feltételekkel, egy alkalommal biztosithatja a
hidnypdtlas lehet8ségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hianypétlds keretében megadni.

(10) Ajénlatkérd jogosult az ajanlatban taldlhats, nem egyértelm( kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztazdsa érdekében az ajanlattevéts| tajékoztatast kérni.

9. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

(1) Az ajénlatok elbirdldsa targydban hozott dontést a biralati szakasz lezartat kovetd &t munkanapon
belul, térgyalasos eljards esetén a térgyalds befejezését kovets &t munkanapon beliil kdzoIni kell az
ajanlattevékkel.

(2) Amennyiben a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatast tartalmazd, vagy a legkedvezébb ajanlat
meghaladja a koltségvetési rendeletben nevesitett beszerzés rendelkezésére allé pénzigyi keret

Osszegét, Ajdnlatkéré a KépviselS-testiilet dontéséig meghosszabbithatja az eredményhirdetés
id6pontjat.

10. Megrendelés, szerz6déskotés

(1) Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy —visszalépése esetén, ha azt az ajanlattételi felhivasban
elSirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kévetkezd legkedvez&bb ajanlatot tevével kdtheti
meg a szerzddést, vagy teljesitheti a megrendelést.

(2) A nettd 1.000.000,- Ft alatti beszerzések esetén szerz6déskstés helyett megrendeléssel teljesithetd
a beszerzés,

(3) A megkotendd szerz8désnek tartalmaznia kell - amennyiben relevans - a beszerzési eljarast lezaréd
déntés hatdrozat szdmat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a dokumentécio6 és az
ajanlat a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

(4) A felek csak akkor médosithatjak a szerzGdésnek a felhivés, a dokumentdcid feltételei, illetSleg az
ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerz6déskotést kovetGen — a szerzédéskdtéskor
elére nem lthaté ok kdvetkeztében - bedllott kériilmény miatt a szerzédés teljesitése egyébként nem
lehetséges és a mddositas nem véltoztatja meg a szerz6dés alapvet6 jellegét.

11. A beszerzési eljarasok ellendrzése, és a dokumentalasi rendje
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(1) A beszerzési eljardsok ellendrzése a Hivatal belsg ellendrzése keretében térténik.
(2) Ajanlatkéré az iratkezelési szabdlyzatdnak és a vonatkozéd jogszabalyoknak megfeleléen
gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos iratok meg8rzésérdl.

IV. Zaré rendelkezések

Jelen mddositott Szabalyzatot az Szdszvar Nagykdzség Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete
42/2018.(V. 28.) szdm( hatdrozataval jovahagyta.

Jelen Szabalyzat a kihirdetést kbvetS napon 1ép hatdlyba. A hatélybalépéssel hatdlyat veszti Szaszvar
Nagykozség Onkormanyzatédnak KépviselG-testillete 81/2015. (IX. 3.) sz. dontésével elfogadott, és
41/2017. (V. 30.) sz. ddntésével médositott beszerzési szabdlyzata.

dr. Szalontai Andras
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polgarmeste &?Var \V\a\‘{d’l:r jegyz6
*
Kihirdetve helyben szokdsos médon:
Szaszvar, 2018. 06. 06.
jegyz6




